
Taso Pöytäkirjat: Sähköisen pöytäkirjan käyttö / erotuomarit

Vahvista kokoonpano

ET lukitsee kokoonpanot

Tarkasta pöytäkirja

ET vahvistaa pöytäkirjan

Joukkueiden vastuuhenkilöt vahvistavat joukkueidensa kokoonpanot

⇨ kokoonpanojen muokkausoikeudet poistuvat

Ottelun erotuomari lukitsee (tarvittaessa) joukkueiden kokoonpanot

⇨ kokoonpanojen muokkausoikeudet poistuvat

ET ja joukkueenjohtajat tarkastavat pöytäkirjan + tekevät mahdolliset täydennykset ja korjaukset

Erotuomari vahvistaa ottelun tilastomerkinnät

Merkitse ottelutapahtumat Kirjaa ottelun aikana maalit, varoitukset, kentältäpoisto (ja tarvittaessa pelaajavaihdot)

tai



Taso Ottelut: Sähköisen pöytäkirjan tilakoodit

Ennakko

Lukittu

Keskeytetty

Pelattu

Tarkistettu

Alkanut

Kun kokoonpanot on tallennettu => (otteluvastuuhenkilö) 

voi tehdä muutoksia

Kokoonpanot lukittu

=> tarvittaessa ET voi avata päiväkohtaisella koodillaan

LIVE: Kellon käynnistäminen tai

EI LIVE: Ottelun alkamisaika

Mahdolliset muutokset lisätietokenttään

+ lisätietokenttä, johon voi laittaa keskeytyksen 

syyn ja arvioajan kestosta

LIVE: Päätä ottelu tai syötetään tulos (ET tai kotijoukkue)

Ottelu merkitään tilaan Pelattu

ET vahvistaa pöytäkirja

=> muokkausoikeudet poistuvat

xx

Kokoonpanot: vahvistettu + vahvistettu = lukittu 

tai ET lukinnut kokoonpanot

ET / kotijoukkue ei voi enää tehdä muutoksia

kokoonpanoihin

Tulossa

Tilastomerkintöjen korjaukset ja täydennykset 

mahdollisia

Vain kilpailun järjestäjä voi tehdä muutoksia 

kokonpanoihin ja ottelun tilastomerkintöihin



lukittu

Taso Pöytäkirja: Pöytäkirjan tarkastaminen ennen ottelun alkua

vahvistanut vahvistanut

Kotijoukkue Vierasjoukkue Kokoonpanot

lukittu

Kun molemmat joukkueenjohtajat ovat 

vahvistaneet kokoonpanot, niin erotuomarin 

kokoonpanojen lukitusta ei tarvita.

Ottelu on valmis alkamaan.

Pelaajat

pelaajien nimet

pelaajien numerot

Taustahenkilöt

taustojen nimet

vastuuhenkilöt



Taso Pöytäkirja: Pelaajien ja vaihtopelaajien kirjaaminen / AET

Kun ottelussa on normaalit vaihdot, 

niin ennen ottelun alkua avustavan 

erotuomarin tulee muistaa kirjata:

- vaihtopelaajat sekä 

- tarvittaessa myös 

aloituskokoonpanot ja

- taustahenkilöt

omiin muistiinpanoihinsa.

Käytössä ei ole enää paperista versiota!

ennakko



Taso Pöytäkirja: Pöytäkirjan tarkastaminen ottelun jälkeen – kaksi vaihtoehtoa

1) LIVE-pöytäkirjan tarkastaminen

Ottelun jälkeen erotuomaristo ja 

joukkueenjohtajat tarkastavat ja 

tarvittaessa täydentävät ottelun 

tilastomerkinnät pöytäkirjan ollessa 

”pelattu” -tilassa.

2) EI-LIVE-pöytäkirjan tarkastaminen

Kotijoukkueen vastuuhenkilö tai ottelun 

erotuomari täyttää ottelun tilastomerkinnät 

mahdollisimman pian ottelun jälkeen.

Pöytäkirjan tilaksi pitää vaihtaa ”pelattu”.



Taso Pöytäkirja: 1) LIVE pöytäkirjan tarkastaminen ottelun jälkeen

Ottelun jälkeen erotuomaristo ja 

joukkueenjohtajat tarkastavat ja tarvittaessa 

täydentävät ottelun tilastomerkinnät pöytäkirjan 

ollessa ”pelattu” -tilassa.

HUOMAUTUS:

Myös taustahenkilöiden poistot tekniseltä 

alueelta merkitään kohtaan varoitukset ja 

kentältäpoistot

Ottelutulos

maalit

varoitukset & kentältäpoistot

vaihdot



Taso Pöytäkirja: 1) LIVE pöytäkirjan tarkastaminen ottelun jälkeen

Tarkastamisen jälkeen ottelupöytäkirja 

tallennetaanmaalit

varoitukset & kentältäpoistot

vaihdot



Taso Pöytäkirja: 1) LIVE pöytäkirjan tarkastaminen ottelun jälkeen

Esikatselutilassa voidaan tehdä vielä 

viimeiset tarkastukset, jonka jälkeen 

erotuomari vahvistaa ottelupöytäkirjan 

valitsemalla ”Vahvista”.

 poistaa erotuomarin 

muokkausoikeudet

 tämän jälkeen vain kilpailun järjestäjä 

pääsee muokkaamaan pöytäkirjaa



Taso Pöytäkirja: 2) EI- LIVE pöytäkirjan tarkastaminen ottelun jälkeen

Valitse normaalisti Ottelut – Laskuttamattomat

Täytä pöytäkirja



Taso Pöytäkirja: 2) EI- LIVE pöytäkirjan tarkastaminen ottelun jälkeen

Jos ottelussa ei ole pidetty LIVE-pöytäkirjaa, 

niin ottelu on alkanut tilassa

 valitse ”Muokkaa”



Taso Pöytäkirja: 2) EI- LIVE pöytäkirjan tarkastaminen ottelun jälkeen

Merkitse ottelu pelatuksi ja täytä 

ottelun tilastotiedot:

 ”Tallenna”

 ja vahvista kuten LIVE-

pöytäkirja



Taso Pöytäkirja: Päiväkohtaisen koodin käyttäminen

Vieraskoneella toimiessaan erotuomari tekee

‒ joukkueiden kokoonpanojen lukitsemisen ja 

‒ pöytäkirjan vahvistamisen

päiväkohtaisella koodillaan

Toimintaohjeita



Taso Pöytäkirja: Mistä löydän päiväkohtaisen lukituskoodin?

Erotuomarin perustiedoissa on kohta:

”Näytä tämän päivän otteluiden lukituskoodi”

 koodi näytetään ponnahdusikkunassa

 koodi lähetetään myös ottelumuistutus-

tekstiviestissä (klo 18:00)



Taso Pöytäkirja: Ottelun aloittaminen poikkeustapauksissa

vahvistanut vahvistamatta

vahvistanut tallentamatta

vahvistamatta

tallentamatta

vahvistamatta

tallentamatta

ET lukitsee

ET lukitsee

ET lukitsee

ET lukitsee

lukittu

lukittu

lukittu

lukittu

vahvistanut

vahvistanut

jne

vahvistamatta

tallentamatta

ET lukitsee lukittu

ET lukitsee lukittu

jne ET lukitsee lukittu

Kokoonpanot voi avata erotuomarin 

päiväkohtaisella koodilla muokkausta varten 

siihen saakka, kunnes

- otteluseurannassa on painettu ”Paina 

pelikelloa” –valintaa tai

- ottelulle määrätty alkamisaika täyttyy

LIVE-pöytäkirjan pitämistä ei pääse aloittamaan, 

ellei kokoonpanotietoja ole lukittu
Kotijoukkue Vierasjoukkue Kokoonpanot

Toimintaohjeita Jos jompikumpi joukkue ei ole vahvistanut tai 

tallentanut kokoonpanoa, niin erotuomarin pitää 

lukita kokoonpanot ennen ottelun alkamista.

Erotuomari voi lukita kokoonpanot 

aikaisintaan kaksi tuntia (2 h) ennen ottelun 

alkua.



Vahvista kokoonpano

= ”otteluvastuuhenkilön allekirjoitus” 

tämä kannatta tehdä vasta 

ottelupaikalla mahdollisimman 

lähellä ennen ottelun alkua

 poistaa joukkueelta pöytäkirjan 

muokkausoikeudet

 pöytäkirja lukkiutuu

Tämän jälkeen vain ottelun 

erotuomari voi poistaa lukituksen 

omalla koodillaan tai

kilpailun järjestäjä voi avata 

pöytäkirjan poistamalla rastin 

kohdasta ”ottelupöytäkirja lukittu”,

jolloin ottelu vastuuhenkilön 

muokkausoikeudet palautuvat.

HUOM!  Poistaa 

vastuuhenkilön 

muokkausoikeudet

Vahvistaminen voidaan tehdä aikaisintaan 

ottelua edeltävänä päivänä

Taso Pöytäkirja: Lukitun kokoonpanon muokkaaminen ennen ottelun alkua?



Taso Pöytäkirja: Lisätietokentän käyttö

Lisätietokenttä

⇨ kirjoitetaan kaikki poikkeamat, joita ei 

pystytä korjaamaan ottelupaikalla

Tämä ei ole keskustelupalsta!


